
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต้ังใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชยพ์.ศ. 

2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง 
  อ าเภอตะโหมด  จงัหวดัพทัลงุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชยพ์.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง  อ าเภอตะโหมด  จงัหวดัพทัลงุ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การจดทะเบยีนพาณิชย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อ

จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง  อ าเภอตะโหมด  จงัหวดัพทัลงุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีใ่หบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:จดทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณชิย์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณชิยกจิพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองก าหนดพาณชิยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่า

ดว้ยทะเบียนพาณชิย ์
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่ง

พระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบียนพาณชิย์ (ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียนพาณชิย์ (ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองการตัง้ส านกังานทะเบียนพาณิชย์แตง่ตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีน

พาณิชย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 2555  
9) ค าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณชิย์ที ่1/2553  เร่ืองหลกัเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และ

เลขค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  



ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองคลงัเทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง   อ าเภอตะโหมด  จงัหวดัพทัลุง  93160 
โทรศพัท ์074-673-963  ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
 ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยื่นขอจดทะเบียนพาณชิยภ์ายใน 30 วนันบัตัง้แต่วนัเริ่มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 
2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นยื่นจด
ทะเบยีนแทนก็ได ้
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกิจซึ่งเป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมือชื่อรบัรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและ
เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพค์ าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที่
หรือดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหต ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้น
ตามที่ระบุไวใ้นคูม่ือประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณทีีค่  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของ
รายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที่ตอ้งยื่นเพิ่มเติมโดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเช่นนัน้จะถือว่าผูย้ื่นค าขอละทิง้ค  าขอโดย
เจา้หนา้ที่และผูย้ืน่ค  าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบส าเนาบนัทกึความ
พร่องดงักล่าวใหผู้ย้ื่นค าขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 
 



 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี 

ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา
เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที ส านกัปลดั 
ทต.เขาหวัชา้ง  
อ.ตะโหมด  
จ.พทัลงุ 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่การเงินรบัช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที ส านกัปลดั 
ทต.เขาหวัชา้ง  
อ.ตะโหมด  
จ.พทัลงุ 

 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรบัจด
ทะเบยีน/เจา้หนา้ที่บนัทึก
ขอ้มลูเขา้ระบบ/จดัเตรียม
ใบส าคญัการจดทะเบยีน/
หนงัสือรบัรอง/ส าเนา
เอกสาร 

15 นาที ส านกัปลดั 
ทต.เขาหวัชา้ง  
อ.ตะโหมด  
จ.พทัลงุ 

 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบยีนพาณิชยใ์หผู้ย้ื่นค า
ขอ 

10 นาที ก 
ทต.เขาหวัชา้ง  
อ.ตะโหมด  
จ.พทัลงุ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นาท ี
 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
 
 
 



15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนำม
รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้ง) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอ้มลงนำม
รบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้ง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย ์(แบบทพ.) 

กรมพฒันำธุรกจิ
กำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 

2) หนงัสือใหค้วำม
ยินยอมใหใ้ชส้ถำน
ที่ตัง้ส  ำนกังำนแห่ง
ใหญ่โดยใหเ้จำ้ของ
รำ้นหรือเจำ้ของ
กรรมสิทธ์ิลงนำมและ
ใหม้ีพยำนลงชื่อ
รบัรองอย่ำงนอ้ย 1 
คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ
พำณิชยกิจมิได้
เป็นเจำ้บำ้น ) 

3) ส ำเนำทะเบียนบำ้นที่
แสดงใหเ้หน็ว่ำผูใ้ห้
ควำมยินยอมเป็นเจำ้
บำ้นหรือส ำเนำ
สญัญำเช่ำโดยมีผูใ้ห้

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ
พำณิชยกิจมิได้
เป็นเจำ้บำ้น ) 



ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ควำมยินยอมเป็นผู้
เช่ำหรือเอกสำรสิทธ์ิ
อย่ำงอ่ืนที่ผูเ้ป็น
เจำ้ของกรรมสิทธ์ิเป็น
ผูใ้หค้วำมยนิยอม
พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถูกตอ้ง 

4) แผนที่แสดงสถำนทีซ่ึ่ง
ใชป้ระกอบพำณชิย
กิจและสถำนที่ส  ำคญั
บริเวณใกลเ้คียง
โดยสงัเขปพรอ้มลง
นำมรบัรองเอกสำร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) หนงัสือมอบอ ำนำจ 
(ถำ้มี) พรอ้มปิดอำกร
แสตมป์ 10 บำท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) ส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนของผูร้บั
มอบอ ำนำจ (ถำ้ม)ี 
พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถูกตอ้ง 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) ส ำเนำหนงัสืออนุญำต
หรือหนงัสือรบัรองให้
เป็นผูจ้  ำหน่ำยหรือให้
เช่ำสินคำ้ดงักล่ำวจำก
เจำ้ของลิขสิทธ์ิของ
สินคำ้ที่ขำยหรือใหเ้ช่ำ
หรือส ำเนำ

- 0 1 ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณชิย
กิจกำรขำยหรือให้
เช่ำแผ่นซีดีแถบ
บนัทึกวดีิทศัน์
แผ่นวีดิทศันด์ีวีดี
หรือแผ่นวีดีทศัน์



ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ใบเสร็จรบัเงินตำม
ประมวลรษัฎำกรหรือ
หลกัฐำนกำรซือ้ขำย
จำกต่ำงประเทศพรอ้ม
ลงนำมรบัรองส ำเนำ
ถูกตอ้ง 

ระบบดิจทิลั
เฉพำะทีเ่กี่ยวกบั
กำรบนัเทิง) 

8) หนงัสือชีแ้จง
ขอ้เท็จจริงของ
แหล่งที่มำของเงนิทนุ
และหลกัฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนหรือ
อำจมำพบเจำ้หนำ้ที่
เพื่อท ำบนัทึกถอ้ยค ำ
เกี่ยวกบัขอ้เทจ็จริง
ของแหล่งที่มำของ
เงินทนุพรอ้มแสดง
หลกัฐำนแสดงจ ำนวน
เงินทนุก็ได ้

- 1 0 ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณชิย
กิจกำรคำ้อญัมณี
หรือเครื่องประดบั
ซึ่งประดบัดว้ยอญั
มณี) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม50 บาท 
หมำยเหตุ - 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
ค่ำธรรมเนียม30 บาท 
หมำยเหตุ – 
 
 
  



17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง  ต าบลเขาหวัชา้ง อ าเภอตะโหมด  จงัหวดัตะโหมด  93160 

โทรศพัท ์074-673-9633     
เว็บไซต ์ www.khaohuachang.go.th        
E-Mail  saraband@khaohuachang  
หมายเหต-ุ 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  รอ้งเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพฒันาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย ์
หมายเหตุ   (0-2547-4446-7 ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนโทรศพัท ์: Call Center 1570 
หมายเหต-ุ 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน  เว็บไซต ์ : www.dbd.go.th 
หมายเหต-ุ 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

  
19. หมำยเหตุ  - 
 

วันท่ีพิมพ ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนุมตัิขัน้ที่ 2 โดยส านกังานก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง อ าเภอตะ

โหมดจงัหวดัอ าเภอตะโหมด สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย www.khaohuachang.go.th   

 

http://www.khaohuachang.go.th/
http://www.khaohuachang.go.th/

