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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง อ าเภอตะโหมด จงัหวดัพทัลงุ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การรบัช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง อ าเภอตะโหมด จงัหวดัพทัลงุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิภาษีโรงเรือนและทีด่ินพ.ศ. 2475 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน30  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 50  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง อ าเภอตะโหมด จงัหวดัพทัลุง  93160 
 โทรศพัท์ 0-7467-3963  ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
 ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (-) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นมหีนา้ทีใ่นการรบัช าระภาษี
โรงเรือนและที่ดนิจากทรพัยส์นิที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรา้งอย่างอ่ืนๆและที่ดินที่ใชต้่อเนื่องกบัโรงเรือนหรือสิ่งปลกู
สรา้งอย่างอ่ืนนัน้โดยมหีลกัเกณฑวิ์ธีการและเงื่อนไขดงันี ้
1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบาล/องคก์ารบริหารส่วนต าบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและ 
วิธีการช าระภาษี 
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2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์นิทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจา้ของทรพัยส์ินยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพนัธ ์
4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยส์ินและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5.องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่รบัช าระภาษี (เจา้ของทรพัยส์ินช าระภาษีทนัทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. เจา้ของทรพัยส์ินด าเนนิการช าระภาษีภายใน 30 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมินกรณีทีเ่จา้ของทรพัยส์ินช าระภาษีเกิน
เวลาที่ก าหนดจะตอ้งช าระเงินเพิ่มตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด 
7. กรณีที่ผูร้บัประเมิน (เจา้ของทรพัยส์ิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์่อผูบ้ริหารทอ้งถิ่นไดภ้ายใน 15 วนันบั
แต่ไดร้บัแจง้การประเมินโดยผูบ้ริหารทอ้งถิ่นชีข้าดและแจง้เจา้ของทรพัยส์ินทราบภายใน 30 วนันบัจากวนัที่เจา้ของ
ทรพัยส์ินยื่นอทุธรณ ์(ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้
ผูร้บัค  าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ ้
ยื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ืน่ค  าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
9. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค  าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
11.จะด าเนินการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค  าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พจิารณาแลว้เสร็จ 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของทรพัยส์ินยืน่แบบ
แสดงรายการทรพัยส์นิ 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อใหพ้นกังาน
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั กองคลงั  
ทต.เขาหวัชา้ง   
อ.ตะโหมด   
จ.พทัลงุ 

 
 

- 

2) 
 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ทีพ่ิจารณา
ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน
ตามแบบแสดงรายการ

30 วนั กองคลงั  
ทต.เขาหวัชา้ง   
อ.ตะโหมด   

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) และ
แจง้การประเมินภาษีให้
เจา้ของทรพัยส์ินด าเนินการ
ช าระภาษี 
 

กองคลงั  
ทต.เขาหวัชา้ง   
อ.ตะโหมด   
จ.พทัลงุ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 
 

14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนที่ออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรฐั 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบยีนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลกัฐำนแสดง
กรรมสิทธ์ิ
โรงเรือนและที่ดนิ
พรอ้มส ำเนำเช่น
โฉนดที่ดิน
ใบอนุญำตปลกู
สรำ้งหนงัสือ
สญัญำซือ้ขำย

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

หรือใหโ้รงเรือนฯ 

4) 

หลกัฐำนกำร
ประกอบกจิกำร
พรอ้มส ำเนำเช่น
ใบทะเบียน
กำรคำ้ทะเบียน
พำณิชยท์ะเบียน
ภำษีมลูค่ำเพิ่ม
หรือใบอนุญำต
ประกอบกจิกำร
คำ้ของฝ่ำย
สิ่งแวดลอ้ม
 สญัญำ
เช่ำอำคำร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บุคคลและงบ
แสดงฐำนะ
กำรเงิน (กรณนีิติ
บุคคล) พรอ้ม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง อ าเภอตะโหมด จงัหวดัพทัลงุ  93160 

 โทรศพัท ์07467-3963    เว็บไซต ์ www.khaohuachang.go.th 
E-mail Address : saraban@khaohuachang.go.th 
หมายเหต-ุ 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
 สามารถดาวโหลดแบบฟอร์ม  ตวัอย่าง  ไดท้ี ่ เว็บไซต ์www.khaohuachang.go.th 

 
 

19. หมำยเหตุ   - 
 

วันท่ีพิมพ ์ 21/07/2558 
สถำนะ รออนุมตัิขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลเขาหวัชา้ง อ าเภอ

ตะโหมด จงัหวดัพทัลงุสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย -www.khaohuachang.go.th 

 
 

 

http://www.khaohuachang.go.th/
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